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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Положение о контрольно-пропускном и внутриобъектном режиме (далее Положение)  

в муниципальном дошкольном образовательном учреждение «Детский сад 

комбинированного вида  № 233»  (далее ДОУ) разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 06.03.2006г. № 35-ФЗ «О мерах по противодействии терроризму»  (внесены 

изменения 10.07.2023), Федеральным законом от 28.12.2010г. № 390-ФЗ «О безопасности» 

изменения  были внесены 30.10.2018 и 23.11.2024г), Федеральным законом от 29.12.2012г. 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ( изменения  были внесены 2020 и 

2025году) и постановлением Правительства РФ от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 

образования и науки Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к 

сфере деятельности Министерства образования и науки Российской Федерации, и формы 

паспорта безопасности этих объектов (территорий)» (изменения  были внесены 

05.03.2022г.). ГОСТ Р 58485-2024 «Обеспечение безопасности образовательных 

организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных образовательных, 

образовательных и профессиональных образовательных организаций. Общие 

требования». Уставом Образовательной организации. 

1.1 Положение действует на период проведения организационно-практических 

мероприятий и определяет основные правила и требования  контрольно-пропускногои 

внутриобъектного режима работников ДОУ, воспитанников, граждан РФ и иных 

посетителей. Настоящим Положением определяется организация и порядок 

осуществления пропускного режима в ДОУ в целях обеспечения общественной 

безопасности предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и 

других противоправных проявлений в отношении детей, педагогических работников и 

технического персонала дошкольного учреждения.  

1.2. Настоящие Положение устанавливает порядок доступа сотрудников, детей и их 

родителей (законных представителей), посетителей в ДОУ, а также порядок вноса и 

выноса материальных средств на объекте, въезда и выезда автотранспорта, исключающих 

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних 

предметов на территорию и в здание ДОУ.  

1.3. Контрольно-пропускнойивнутриобъектовый режим устанавливается заведующей 

ДОУ в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на 

территории и в здании детского сада, в соответствии с требованиями внутреннего 

распорядка, пожарной безопасности и гражданской обороны.  

1.4. Контрольно-пропускной режим – совокупность мероприятий и правил, 

регламентирующих порядок входа (выхода) лиц, вноса (выноса) материальных ценностей 

в здание ДОУ. 

1.5. Внутриобъектовый режим – совокупность мероприятий и правил установленных 

нормативными документами и обязательными к выполнению лицами, находящимися в 

здании ДОУ, направленных на сохранение конфиденциальной информации, обеспечения 

безопасности воспитанников, работников, сохранности имущества, предупреждения 

террористических актов в ДОУ.  

1.6. Пропускной режим вводится в целях:  

• Обеспечения безопасности, создание благоприятных условий воспитанникам, 

персоналу и посетителям ДОУ;  

• Исключения проникновения посторонних лиц в здание ДОУ, а также выноса (вывоза) 

из здания и прилегающей территории документов и материальных ценностей без 

соответствующего разрешения и документального оформления;  

• Профилактики фактов терроризма и других чрезвычайных ситуаций. 
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1.7. Охрана ДОУ ведётся сторожами ДОУ в рабочие дни с 19.00 до 07.00 ч., выходные 

праздничные дни круглосуточно. ДОУ оснащён: домофоном, видеокамерами, телефонным 

аппаратом, кнопкой тревожной сигнализаций (КТС), пожарной сигнализацией.  

      1.8. Контрольно-пропускнойрежим в дневное время в учреждении осуществляется:   в 

рабочие дни (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница) (с 07.00 ч. 00 мин. до  19.00 

ч. 00 мин.) воспитателями (дежурными администраторами).  

1.9. Организация, координация и контроль за пропускным и внутриобъектовом 

режимом в здании ДОУ возлагается на заместителя заведующей по безопасности.  

1.10. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 

сотрудников ДОУ, воспитанников, физических и юридических лиц, постоянно 

работающих или временно находящихся в нём. 

1.11. Лицо, ответственное за организацию и обеспечение контрольно-пропускного режима 

на территории учреждения, назначается приказом заведующего. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

 

2.1. Доступ на территорию и в здание учреждения разрешается: 

- работникам с 7.00 до 19.00; 

- воспитанникам и их родителям (законным представителям) с 7.00 до 19.00; 

- посетителям с 7.00 до 19.00. 

2.2. Вход воспитанников в учреждение  осуществляется в сопровождении родителей 

без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей. 

2.3. Педагогические работники и технический персонал учреждения пропускаются 

на территорию учреждения без записи в журнале регистрации посетителей. 

2.4. Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на 

основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной 

фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, 

время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного 

учреждения). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 

журнала делается запись о дате его заведения. 

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены. 

2.5. Допуск на территорию и в здание учреждения в рабочие дни с 07.00 до 19.00, в 

выходные ипраздничные дни осуществляется с письменного разрешения руководителя 

учреждения. 

2.6. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ, допуск 

рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с 

руководителем учреждения. Производство работ осуществляется под контролем 

специально назначенного приказом руководителя представителя администрации 

учреждения.  

2.7. Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, 

перемещается по территории учреждения в сопровождении дежурного педагогического 

работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель. 

2.8. Проход родителей, сопровождающих детей и забирающих их из учреждения, 

осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, 

удостоверяющего личность. 
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2.9. Во время праздничных и выходных дней в Учреждение допускаются сотрудники 

и работники обслуживающих организаций согласно приказу заведующего. При 

возникновении аварийной ситуации – по устному распоряжению заведующего (или лица, 

его замещающего).  

2.10. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий, 

воспитатели составляют списки приглашенных и передают их на утверждение 

заведующему ДОУ для осуществления пропуска приглашенных назначенным приказом 

дежурным администратором.  

2.11. При наличии у посетителей ручной клади дежурный администратор предлагает 

добровольно предъявить содержимое ручной клади. При отказе предъявить содержимое 

ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное 

учреждение. В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, 

отказывается покинуть образовательное учреждение, дежурный администратор, оценив 

обстановку, информирует руководителя и действует по его указаниям, при необходимости 

вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.  

Перечень предметов, запрещенных к внесению в здание и на территорию 

образовательного учреждения:  

1. Любого вида оружие и боеприпасы (холодное, огнестрельное, пневматические, 

травматические винтовки и пистолеты, газовое оружие и оружие самообороны (кроме 

лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного 

оружия и специальных средств); 

2. Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов;  

3.Взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты;  

4. Пиротехнические изделия (фейерверки; бенгальские огни, салюты, хлопушки); 

5. Электрошоковые устройства;  

6. Газовые баллончики аэрозольные распылители нервнопаралитического и слезоточивого 

воздействия;  

7. Колющие и режущие предметы; 

8. Другие предметы, которые могут быть использованы в качестве оружия;  

9. Огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества;  

10. Легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы жидкости и вещества;  

11. Радиоактивные материалы и вещества;  

12.Окислители – перекиси органические, отбеливатели. Ядовитые, отравляющие, едкие и 

коррозирующие вещества. Радиоактивные материалы;  

13. Наркотические и психотропные вещества и средства; 

14. Спиртосодержащие напитки и табачные изделия;  

15. Товары, расфасованные в стеклянную, металлическую и иную тару;  

16. Жестяные банки, стеклянную, пластиковую посуду, бутылки и емкости; 

17. Красящие вещества;  

18. Лазерные устройства;  

19. Крупногабаритные свертки (сумки), чемоданы;  

20. Средства звукоусиления; 

21. Радиостанции. Иные предметы, вещества и средства, представляющие угрозу для 

безопасности окружающих, а также в отношении, которых установлены запреты или 

ограничения на их свободный оборот в Российской Федерации 

2.12.Нахождение сотрудников на территории объекта после окончания рабочего дня 

без соответствующего разрешения заведующего Учреждения запрещается.  

3.Контрольно-пропускной режим автотранспорта. 
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3.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию Учреждения открывает 

заведующий хозяйством для обеспечения въезда специального транспорта, 

доставляющего продукты питания в Учреждение по спискам утвержденным заведующим 

ДОУ (Приложение 1).  

3.2.Скорость автотранспорта на территории ДОУ не должна превышать больше 5 

км/ч.  

3.3. Парковка автомобильного транспорта на территории ДОУ и у ворот запрещена, 

кроме указанного в п. 3.5. настоящего Положения. 

 3.4. Пропуск постороннего автотранспорта на территорию ДОУ осуществляется 

после его осмотра перед воротами и записи в Журнале регистрации автотранспорта 

заведующим ДОУ (марка, номер гос. регистрации, дата и время въезда и выезда).  

3.5. Допуск без ограничений на территорию ДОУ разрешается автомобильному 

транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной 

охраны, управления внутренних дел, водоканала, тепловых сетей, электросетей при 

вызове их администрацией ДОУ и, в ее отсутствие,  сторожами; допуск указанного 

транспорта осуществляется при получении у водителя сопроводительных документов 

(письма, заявки, наряда и т.д.) и документов удостоверяющих личность водителя.  

3.6. Допуск автотранспорта, прибывшего по заявке, для осуществления доставки 

продуктов питания,  осуществляется при получении у водителей сопроводительных 

документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность 

водителя.  

3.7. В случае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются 

требования по пропуску в ДОУ посторонних лиц.  

3.8. Обо всех случаях длительного нахождения в непосредственной близости от ДОУ 

транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим, 

или иной сотрудник, заметивший данный факт нахождения, незамедлительно 

информирует заведующего Учреждения (лицо, его замещающее) и при необходимости, по 

согласованию с заведующим Учреждения (лицом, его замещающим) информирует органы 

внутренних дел. 

 

4. ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ВОСПИТАТЕЛЬНОГО И 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА, ПОСЕТИТЕЛЕЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ 

КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

 

4.1. Руководитель учреждения обязан: 

- издавать приказы, инструкции, необходимые для осуществления контрольно-

пропускного режима; 

- вносить изменения в Положение для улучшения контрольно-пропускного режима; 

- определять порядок контроля и назначать лиц, ответственных за 

организациюконтрольно-пропускного режима; 

- осуществлять оперативный контроль выполнения Положения, работы 

ответственныхлиц, дежурных администраторов и др. 

4.2. Заведующий хозяйством: 

- обеспечивать исправное состояние домофона, электронной системы входной двери; 

- рабочее состояние системы освещения; 
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- свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 

- исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши и т. д.; 

- рабочее состояние аварийной подсветки в указателях маршрутов эвакуации; 

- осуществлять контроль выполнения Положения всеми участниками 

образовательногопроцесса. 

4.3. Дежурный администраторобязан: 

- осуществлять контроль допуска родителей (законных представителей) 

воспитанников,посетителей в здание учреждения и въезда автотранспорта на территорию; 

- проводить обход территории и здания в течение дежурства с целью 

выявлениянарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории; 

- контролировать соблюдение Положения работниками и посетителями учреждения; 

- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или 

подозрительных предметов и т. д.) принимать решения и руководить действиями 

попредотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по 

пожарнойбезопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.); 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть 

натерриторию учреждения, совершить противоправные действия в отношении 

воспитанников,работников, посетителей, имущества и оборудования учреждения. В 

необходимых случаях спомощью средств связи подавать сигнал правоохранительным 

органам, вызывать группузадержания вневедомственной охраны. 

4.4. Сторожа обязаны: 

- проводить обход территории и здания учреждения в течение дежурства с целью 

выявлениянарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории; 

- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных 

илиподозрительных предметов и т. д.) принимать решения и руководить действиями 

попредотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по 

пожарнойбезопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.); 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть 

натерриторию учреждения, совершить противоправные действия в отношении 

воспитанников,работников и посетителей, имущества и оборудования учреждения. В 

необходимых случаях спомощью средств связи подавать сигнал правоохранительным 

органам, вызыватьвневедомственную охрану; 

- исключить доступ в учреждение работников, воспитанников и их родителей 

(законныхпредставителей), посетителей в рабочие дни с 19.00 до 07.00, в выходные и 

праздничныедни (за исключением лиц, допущенных по письменному разрешению 

руководителя учреждения или его заместителя). 

4.5. Работники учреждения обязаны: 

- осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителями на протяжении 

всеговремени нахождения в здании и на территории учреждения; 

- проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории 

учреждения (уточнять, к кому пришли, провожать до места назначения и перепоручать 

другомусотруднику); 

- следить, чтобы основные и запасные выходы из групп, кухни были всегда закрыты; 

- при связи по домофону с родителями (законными представителями) или 

посетителямиспрашивать фамилию, имя, отчество; цель визита; номер и название группы; 
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фамилию,имя, отчество необходимого работника ДОУ; фамилию, имя, дату рождения 

ребенка. 

4.6. Родители (законные представители) воспитанников обязаны: 

- приводить и забирать детей лично; 

- осуществлять вход в учреждение и выход из него только через центральный или 

групповыевходы; 

- для доступа в учреждение связываться с группой или кабинетом через домофон и 

отвечать нанеобходимые вопросы; 

- при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать посторонних лиц 

(либосообщать о них сотрудникам учреждения). 

4.7. Посетители обязаны: 

- представляться, если работники учреждения интересуются личностью и целью 

визита; 

- после выполнения цели посещения выходить через центральный вход; 

- не вносить в учреждение объемные сумки, коробки, пакеты и т. д. 

4.8. Работникам учреждения запрещается: 

- нарушать требования Положения; 

- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование учреждения; 

- оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т. д.; 

- впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих в 

воспитательном и образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т. д.); 

- оставлять без сопровождения посетителей учреждения; 

- находится на территории и в здании учреждения в нерабочее время, выходные и 

праздничныедни. 

4.9. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается: 

- нарушать требования Положения; 

- оставлять без сопровождения или присмотра своих детей; 

- оставлять открытыми двери в здание учреждения и группу; 

- пропускать через центральный вход подозрительных лиц; 

- входить в здание учреждения через запасные выходы. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧАСТНИКОВ ВОСПИТАТЕЛЬНОГО И 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ЗА НАРУШЕНИЕ КОНТРОЛЬНО-

ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

 

5.1. Работники учреждения несут ответственность: 

- за невыполнение требований Положения; 

- допуск на территорию и в здание учреждения посторонних лиц; 

- халатное отношение к имуществу учреждения. 

5.2. Родители (законные представители) воспитанников и другие посетители 

несутответственность: 

- за невыполнение требований Положения; 

- нарушение правил безопасного пребывания детей в учреждении; 

- нарушение условий договора с учреждением; 

- халатное отношение к имуществу учреждения. 
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